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Metodiskie norādījumi paredzēti plānveidīgai zinātniskā darba izstrādei, tajā atradīsiet tehniskos parametrus un īsu konceptuālu aprakstu visām studiju programmām.

Labi padarīts darbs liecina par radošu prātu. To vērtē pēc argumentācijas loģikas. Un, ja tas ir pasniegts labā izklāstā, ir bauda tādu darbu turēt rokā un lasīt.
Mēs taču zinām, ka Kristus ir visas gudrības pamats un cilvēks, kurš meklē Viņa gudrību, to nemaz nevar neatrast! Ir jālauž stereotips, ka nodarboties ar teoloģisko zināšanu integrāciju citās zināšanu jomās nozīmē sprediķot, izteikt savas emocijas par kādām Svēto Rakstu vietām, vai arī pārrakstīt citu domas no svešām grāmatām. Integratīvās teoloģijas metode, kas tiek izmantota Kristīgajā akadēmijā, dod iespēju palūkoties uz problēmu  un dzīves situāciju caur starpdisciplināru prizmu un skatīt parādības to veselumā, izvirzīt un analizēt risināšanas iespējas, kā arī argumentēt risināšanas ceļus. 
Kas rakstot vajadzīgs vairāk – veiksme vai Dieva palīgs? Abi divi! To jums visiem novēlot,

Eiropas Kristīgās akadēmijas rektore 

prof. Skaidrīte Gūtmane

1. STUDĒJOŠO PĒTNIECISKIE DARBI
1.1.  Referāts

Referātu raksta studiju priekšmeta ietvaros vai noslēgumā kā īpašu pārbaudes darbu ar pētniecības elementiem. Tas ir informāciju apkopojošs un izskaidrojošs zinātnisks darbs, kas atspoguļo erudīciju un zināšanas. Referāta izstrādē galvenais uzdevums ir iegūt izvēlētajam tematam atbilstošu informāciju no speciālās literatūras (vairākiem avotiem) un tajā ietver faktus, notikumu analīzes vai pētījuma rezultātus, kā arī vispārinājumus, ieteikumus un prognozes. 

Referāta tēmas izvēle. Atcerieties, ka referāta tēma ir pētījuma vizītkarte, kas ievirza izvēlētā pētījuma saturā.

Materiālu un informācijas vākšana. Tam tiek izmantoti dažādi materiāli – elektroniskās datu bāzes, grāmatas, publikācijas presē un krājumos u.c. Atcerieties, ka ikvienam pētījumam ir t.s. primārie un sekundārie avoti! Atšķirību starp abiem paskaidros darba vadītājs, taču galvenais, ka ikvienai tēmai ir galvenie (primārie) autori un mazāk nozīmīgie (sekundārie) autori.

Referāta apjoms: 45 000 – 60 000 zīmes ar atstarpēm (15 – 20 lpp.) datorsalikumā, neskaitot pielikumu. Bībeles mākslas studiju programmā 30 000 – 45 000 zīmes ar atstarpēm (10 – 15 lpp.), neskaitot pielikumu.
Izmantotās literatūras ieteicamais apjoms ir vismaz 10 avoti, kas jānorāda atsevišķi literatūras sarakstā darba beigās. 

Referāts tiek novērtēts ar pasniedzēja komentāriem.

1.2.  Kursa / studiju darbs

Kursa / studiju darbs ir patstāvīgs zinātnisks pētījums par aktuāliem jautājumiem izvēlētajā specializācijā, balstoties uz kvalitatīvu avotu, speciālās literatūras studijām un reālo procesu pētījumiem, kas veido un attīsta prasmi argumentēt un izstrādāt plašākas tēmas.
Kursa darba tēmas izvēle tiek saistīta ar docēto lekciju kursu. Kursa darba tēmas izvēli studējošais saskaņo ar kursa pasniedzēju.

Kursa / studiju darba apjoms: 75 000 – 135 000 zīmes ar atstarpēm (25 – 45 lpp.) datorsalikumā, neskaitot pielikumu. Bībeles mākslas studiju programmā – 60 000 – 90 000 zīmes ar atstarpēm (20 – 30 lpp). Kursa/ studiju darbā izmantotās literatūras ieteicamais apjoms – vismaz 20 avoti, kas jānorāda literatūras sarakstā. Ieteicams izmantot elektroniskās datu bāzes.
Kursa / studiju darbs tiek izstrādāts semestra laikā mācībspēka – zinātniskā vadītāja – vadībā.

1.3.  Diplomdarbs (profesionālās kvalifikācijas iegūšanai)

Diplomdarbs profesionālās kvalifikācijas iegūšanai ir patstāvīgi kopā ar darba zinātnisko vadītāju veikts profesionālās augstākās izglītības studiju programmas noslēguma darbs, kas apliecina studējošā profesionālā un pētnieciskā darba iemaņas izvēlētajā nozarē.
Diplomdarba mērķis ir:

1. apliecināt studējošā prasmi izmantot profesionālajās studijās iegūtās zināšanas un profesionālās prasmes, kā arī apkopot faktus un starpdisciplināri kritiski analizēt sociālos procesus un tiem veltīto literatūru, 

2. apliecināt studējošā gatavību profesionālai darbībai izvēlētajā nozarē, prasmi patstāvīgi identificēt un risināt nozares aktuālās problēmas,
3. attīstīt spējas argumentēt savu viedokli un izdarīt secinājumus. 

Diplomdarba tēmu un darba zinātnisko vadītāju apstiprina EKrA Senāta sēdē un pēc apstiprināšanas tēma nav maināma. Pēc tēmas un vadītāja apstiprināšanas tiek sastādīts un abpusēji parakstīts darba izstrādes grafiks.
Diplomdarba apjoms: 150 000 – 180 000 zīmes ar atstarpēm (50 – 60 lpp.) datorsalikumā, neskaitot pielikumu. Pētījumā izmantotās literatūras ieteicamais apjoms vismaz 40 avoti, kas jānorāda literatūras sarakstā darba beigās. Elektronisko datu bāzu avoti – 3.
Diplomdarbs iesniedzams divos eksemplāros (1 cietos vākos, 1 ar spirāli), kā arī elektroniskā veidā (klātpievienotā CD vai citā elektroniskā datu nesējā).

1.4. Bakalaura darbs 

Bakalaura darbu studējošais raksta akadēmiskā bakalaura grāda iegūšanai (akadēmisko studiju programmas noslēgumā) vai profesionālā grāda un profesionālās kvalifikācijas (profesionālās studiju programmas noslēgumā) iegūšanai.
Bakalaura darbs ir padziļināts teorētiski praktisks pētījums. 
Bībeles mākslas studiju programmā studējošais bakalaura grāda iegūšanai aizstāv gan teorētisko pētījumu gan praktisko darbu mākslā (skat. tālāk).

Bakalaura darba mērķis ir:

1. izmantojot akadēmiskajās studijās iegūtās zināšanas un profesionālās prasmes, demonstrēt māku apkopot informāciju, starpdisciplināri kritiski analizēt sociālos procesus un tiem veltīto pētniecisko literatūru, kā arī piedāvāt problēmas risināšanas iespējas,
2. Bībeles mākslas programmā bakalaura darbs sastāv no divām daļām – teorētiskās un praktiskās. Teorētiskā daļa atspoguļo studējošā zināšanas un spējas akadēmiskās teoloģijas un mākslas starpdisciplinārā skatījumā, bet praktiskā –profesionālās prasmes sakrālajā mākslā (ikonogrāfijā, grafikā vai glezniecībā). Praktisko darbu studējošais izstrādā vienā no studiju programmas radošajām darbnīcām (meistardarbnīcām) sakrālās mākslas speciālista vadībā. Izvēloties teorētisko materiālu analītiskajai daļai, iesakām pēc iespējas šaurāk un precīzāk definēt analītiskās daļas mērķus un uzdevumus, lai iegūtu kodolīga un fokusēta pētījuma kvalitāti. 

Bakalaura darba tēmu un zinātnisko vadītāju apstiprina EKrA Senāta sēdē un pēc apstiprināšanas tēma nav maināma. Pēc tēmas un vadītāja apstiprināšanas tiek sastādīts un abpusēji parakstīts darba izstrādes grafiks.
Bakalaura darba apjoms:

· akadēmisko studiju programmā “Teoloģija” – 180 000 – 210 000 zīmes ar atstarpēm (60 – 70 lpp.) datorsalikumā, neskaitot pielikumu. Ieteicamais izmantotās literatūras apjoms ir vismaz 60 avoti, elektronisko datu bāzes avotu skaits - 3; 

· profesionālo studiju programmā “Karitatīvais sociālais darbs” – 180 000 – 210 000 zīmes ar atstarpēm (60 - 70 lpp.) datorsalikumā, neskaitot pielikumu. Ieteicamais izmantotās literatūras apjoms ir vismaz 40 avoti (elektronisko datu bāzu avotu skaits 3); 

· studiju programmā “Sociālais darbs” – 170 000 – 180 000 zīmes ar atstarpēm (50 - 60 lpp.) datorsalikumā, neskaitot pielikumu. Ieteicamais izmantotās literatūras ieteicamais apjoms ir vismaz 40 avoti (elektronisko datu bāzu avotu skaits 3); 

· akadēmisko studiju programmā “Bībeles māksla” – 120 000 – 180 000 zīmes ar atstarpēm (40 – 60 lpp.) datorsalikumā Ieteicamais izmantotās literatūras ieteicamais apjoms ir vismaz 40 avoti. Elektronisko datu bāzu avoti – 3. 

Diplomdarbs iesniedzams divos eksemplāros (1 cietos vākos, 1 ar spirāli), kā arī elektroniskā veidā (klātpievienotā CD vai citā elektronisko datu nesējā).

Diplomdarbs tiek aizstāvēts Valsts vai gala pārbaudījuma komisijas sēdē (skat. tālāk).
1.5.  Maģistra darbs 
Maģistra darbs akadēmiskā maģistra grāda iegūšanai ir patstāvīgi vai kopā ar darba zinātnisko vadītāju veikts akadēmisko maģistra studiju programmas noslēguma darbs. Akadēmiskā maģistra grādu var iegūt arī, ja tiek aizstāvēts kāds no sekojošiem patstāvīgi veiktiem darbiem: 

· monogrāfija – pētniecisks darbs (grāmata), kas veltīts vienai tēmai, ir starp​tautiski pieejams zinātniskās informācijas krātuvēs un satur bibliogrāfiju;

· tematiski vienota zinātnisko publikāciju kopa. Publikācijām jābūt publicētām vai pieņemtām publicēšanai zinātniskajā periodikā un anonīmi recenzētām, starptautiski pieejamām zinātniskās informācijas krātuvēs un citētai starptautiski pieejamās datu bāzēs. Publikāciju kopu konceptuāli jāapraksta autoreferātā (110 000 – 170 000 zīmes ar atstarpēm jeb 40 - 60 lpp., pievienojot bibliogrāfiju);

· radošais projekts (sakrālās mākslas, mūzikas jomā), apjoms 110 000 – 170 000 zīmes ar atstarpēm jeb 40 – 60 lpp., neskaitot radošo darbu (projekta rezultātus);

· maģistra darbs. Tas ir patstāvīgs pētījums ar zinātniskās novitātes elementiem un argumentētu, izvērstu analīzi. Maģistra darbs apliecina studējošā sasniegto akadēmiskā brieduma līmeni. Maģistra darba apjoms ir 210 000 – 270 000 zīmes ar atstarpēm jeb 70 - 90 lpp. datorsalikumā, neskaitot pielikumu.
Maģistra darba mērķis ir:

1. Apliecināt spējas izvirzīt oriģinālu hipotēzi, veikt kvalitatīvu pētījumu, pamatojot dažādu pētniecības metožu (socioloģiskās aptauja, tipoloģiskas un salīdzinošas studijas u.c.) izmantošanas nepieciešamību, izdarīt patstāvīgus secinājumus, kritiski vērtēt avotus un literatūru. Maģistra darbs tiek izstrādāts, izmantojot integratīvās teoloģijas pētniecisko metodi. 
Maģistra darba tēmu un darba zinātnisko vadītāju apstiprina EKrA Senāta sēdē un pēc apstiprināšanas tēma nav maināma. Pēc tēmas un vadītāja apstiprināšanas tiek sastādīts un abpusēji parakstīts darba izstrādes grafiks.
Maģistra darbs tiek aizstāvēts Valsts pārbaudījuma komisijas sēdē.

Izmantotās literatūras ieteicamais apjoms ir vismaz 100 avoti (elektronisko datu bāzu avoti – 5), kas jānorāda literatūras sarakstā darba beigās. Lielākajai daļai ir jābūt zinātniskiem avotiem. Maģistra darbā obligāts ir teorētiskās literatūras apkopojums un analīze izvirzītās problēmas sakarā (atsevišķā nodaļā).

Maģistra darbs iesniedzams 2 eksemplāros (1 cietos vākos, 1 ar spirāli), kā arī elektroniskā veidā (klātpievienotā CD vai citā elektronisko datu nesējā).

Maģistra darbu recenzē divi recenzenti un tas tiek aizstāvēts Gala pārbaudījuma komisijas sēdē.

Darbi noformējami atbilstoši šo metodisko norādījumu 2. nodaļas Zinātniskā pētījuma pamatelementi un to izstrāde prasībām.
2. Zinātniskā pētījuma pamatelementi un to izstrāde
2.1.  Zinātniskā pētījuma struktūra KSD un TEOL studiju programmās
Pētniecības komponentu loģiska mijiedarbība un pēctecība nosaka zinātniskā darba kopējo veselumu. Jebkura zinātniskā darba izklāsts tiek veidots loģisks, skaidrs un lakonisks, bez liekvārdības un novirzes no tēmas. Izstrādājot referātus, kursa/ studiju, bakalaura un maģistra darbus, tiem jāsatur sekojoši pamatelementi: 

1. Titullapa* (skat. 2. – 4. pielikumu)
2. Saturs*
3. Ievads* 

4. Zinātniskā pētījuma pamatdaļas* (teorētiskie un praktiskie pētījumi)

5. Tēzes 

6. Nobeigums*
7. Anotācija svešvalodā (angļu vai vācu) (skat. 7. pielikumu)
8. Literatūras saraksts*
9. Pielikums*
10. Lappuses darba vērtējumam (pētījuma noslēguma veidlapa) (skat. 8. pielikumu)
Ar zvaigznīti (*) norādītie elementi attiecas uz referāta un kursa / studiju darba struktūru. 
Pētnieciskā darba struktūras procentuālais sadalījums ir šāds:

· ievads




līdz 5% no kopējā apjoma

· nodaļas un apakšnodaļas


līdz 80% no kopējā apjoma

· tēzes, nobeigums, literatūras saraksts
līdz 15% no kopējā apjoma

2.1.1. Titullapa

Skat. 2. – 4. pielikumu.
2.1.2. Saturs

Satura rādītājs (virsrakstā – SATURS) informē par visām pētījuma nodaļām, apakšnodaļām, sīkākām iedaļām un to atrašanās lappusi. Pārbaudiet, vai Satura rādītājā minētie virsraksti atbilst pētījuma tekstam! 
Ieteicams Satura rādītāju veidot automātiski, izmantojot MS Word iespējas.
2.1.3. Ievads

Pētījuma Ievadā tiek paskaidrota tēmas aktualitāte (piem., tēma ir diskutabla un nav daudz pētīta, praksē bieži sastopama, prakses dati uzrāda problēmu utt.), tiek nosaukta pētāmā problēma.
Mērķa un uzdevumu apraksts, pētījuma objekta un priekšmeta noskaidrošana, pētījuma hipotēzes izvirzīšana, kā arī izvēlētās pētījuma metodes apraksts un pētījuma bāzes pamatojums. 
1. Pētījuma mērķis ir darba virsuzdevums. Mērķim ir praktiska vērtība darbā ar cilvēkiem, teorētiskajā pētniecībā vai mākslinieciskajā jaunradē.

2. Pētījuma uzdevumi ir konkrēti soļi, ar kuriem iespējams sasniegt mērķi. Parasti pētījumam ir ne vairāk kā 3 – 4 uzdevumi. 
3. Hipotēze ir pētījuma autora izvirzīta ideja, kuru viņš vēlas analizēt vai pārbaudīt. Hipotēze demonstrē pētījuma novitāti. Pētījuma gaitā hipotēze tiek vai nu pierādīta (apstiprināta), vai noliegta (apgāzta) kā nepatiesa.
4. Pētījuma objekts ir pētniecības lauks, kurā tiek konstatēta teorētiska problēma. Pētījuma priekšmets ir konkrētās fokusgrupa, ģimenes attiecības utt. 
5. Pētījuma bāzi profesionālajās programmās izdala atsevišķi, jo ikviens pētniecisks darbs sociālajā darbā tiek izstrādāts konkrētā institūcijā (piemēram, anketējot darbiniekus, klientus, fokusgrupu utt.). Bībeles mākslas studiju programmā, kur socioloģiskā izpēte parasti netiek veikta aptauja, par bāzi var uzskatīt, piemēram, kāda mākslinieka daiļradi.
2.1.4. Zinātniskā pētījuma pamatdaļas (praktiskie un analītiskie pētījumi)
Integratīvās teoloģijas metodes lietojums studentu pētnieciskajā darbā

Zinātniskais pētījums ir jāizstrādā ar integratīvās teoloģijas metodi, kas pētāmo jautājumu aplūko tā veselumā: starpdisciplināri (dažādu zinātņu dialogā), bibliski un baznīcvēsturiski. Integrācija nozīmē pētāmās problēmas aplūkojumu holistiski veselumā. Problēma ir jāaplūko un tās risinājums ir jāpierāda starpdisciplināri. 

Integratīvās teoloģijas metode pētījumā nodrošina pierādāmas un faktos pamatotas zināšanas, tādējādi liedzot iespēju operēt ar subjektīviem viedokļiem. Tā garantē zināšanu patiesumu, maksimālu objektivitāti, jo zināšanām sniedz garīgu, vēsturisku, psiholoģisku un sociālu pamatojumu. Integratīvā teoloģija ir epistemoloģijas zinātnes (zinātnes par zināšanu patiesumu) nozare.
Integratīvās teoloģijas metodei ir 6 soļi, caur kuriem pakāpeniski jāvirza viss pētījums:

( Jādefinē pētāmā problēma. 
To dara, apkopojot un izanalizējot faktus, veicot faktu kvantitatīvo vai kvalitatīvo analīzi, kā arī sniedzot statistikas datu apkopojumu. No faktiem ir jāizsecina pētāmā problēma. Tādējādi pētījuma tēma tiek pārvērsta pētījuma problēmā.
( balstoties pētāmās problēmas definīcijā, jāizvēlas problēmas atslēgas vārdi. Atslēgas vārdi ir galvenās jēdzieni, no kuru izpratnes atkarīgs problēmas tālākais risinājums.
( jānosauc atslēgas vārdi, no kuru interpretācijas atkarīga problēmas izpratne. Jāveic šo vārdu un jēdzienu bibliskā ekseģēze. Šim nolūkam ir jāizvēlas Rakstu vietas, kas runā par pētāmo problēmu, un jāatlasa būtiskākās (darba procesā jāizmanto Stronga vai Junga sastādītās Bībeles konkordances), izvēlētajām Rakstu vietām jāatrod teoloģiskais skaidrojums Baznīcas Tēvu komentāros. (Skat. 9. pielikumu: pamācību Stronga konkordances un Baznīctēvu komentāru lietošanā.).
Otrkārt, ir jāveic problēmas antropoloģiskā analīze.
( Kā šī problēma ir risināta Baznīcas vēsturē? Uz daudziem jautājumiem ieteicams atbildes meklēt nozīmīgos Baznīcas dokumentos, piemēram, Baznīcas sociālās mācības dokumentos. Tas nepieciešams gadījumos, kad aplūkotais jautājums netiek aplūkots Bībelē (piem., mūsdienu bioētikas jautājumi).

( tālāk jānoskaidro sekulāro zinātņu viedokļi par problēmas atrisināšanas iespējām. 

Piedāvātās atbildes sekulārajās zinātnēs var atšķirties vai tuvināties bibliskās ekseģēzes atziņām. Par analīzes kritēriju uzskatāmi antropoloģiskie secinājumi.
( problēmas risinājuma sakarā jāapzina Eiropas Savienības un Latvijas likumdošanas normatīvie dokumenti.

( noslēgumā jāsniedz problēmas risinājumu stratēģiskais izvērsums – priekšlikumi normatīvajiem aktiem un profesionālajai darbībai. Risinājumu modelī ietilpst pētāmās problēmas bibliskā un sekulārā analīze, ietverot risinājuma īstenošanai nepieciešamos garīgos un sociālos resursus.

Šāda pieeja ir saturiski vērtīgākais ceļš, kad autors vispirms iepazīstas ar realitāti, analizē iegūto empīrisko materiālu, noskaidro problēmas mezglu jautājumus, lai ķertos klāt pie to risināšanas. Tas tiek demonstrēta autora aktīvā nostāja, spēja saskatīt priekšlikuma (projekta) īstenošanai nepieciešamos resursus utt. Tādam pētījumam ir liela praktiskā vērtība, tas iemāca raudzīties uz pētāmajiem aspektiem starpdisciplināri. Uz empīriski izpētītā bāzes likumsakarīgi un loģiski balstās, veidojas un izaug viss pētījuma analītiskais materiāls, kas sniedz adekvātas integratīvi teoloģiskas atbildes uz mūsdienu aktuālākajiem sabiedrības jautājumiem. 
Šādu secību un darba struktūru studiju programmās akadēmija izvirza par primāru.

2.1.5. Literatūras apskats
Literatūras apskatu novieto maģistra darba sākumā (uzreiz pēc Ievada vai arī Ievadā integrēti kā daļu no tēmas aktualitātes pamatojuma). Nelielus literatūras apskatus var iekļaut arī atsevišķu nodaļu sākumā, pievēršoties konkrētiem jautājumiem.

 Literatūras apskatam ir vairāki uzdevumi: 

Pirmkārt, tas uzskatāmi demonstrē kompetenci jautājuma izpētes vēsturē – kas, kādā vajadzībā, no kāda leņķa to ir aplūkojis iepriekš. Kvalitatīvs literatūras apskats ir jebkura pētnieciskā darba nozīmīga daļa. Zinātniskajā praksē sastopami gadījumi, kad literatūra apskats pats par sevi ir pētījums.

Otrkārt, tas liek autoram precīzāk formulēt sava darba mērķi un uzdevumus. Literatūras apskats faktiski ir jauna pētījuma sākums. Zināšanas par iepriekš piedāvātajiem risinājumiem pasargā no “velosipēda izgudrošanas”. Tas sevišķi svarīgi maģistra darbā, no kā tiek prasīta ne tikai kompetence, bet arī novitāte.
2.1.6. Socioloģiskā aptauja
Socioloģiskais pētījums ar faktu palīdzību noskaidro un precīzi liecina par problēmu. Tam pamatā ir vienkārša loģika, proti, pētījumam ir nepieciešama saskarsme ar reāli esošām grūtībām un reāliem izaicinājumiem. 
Zinātniskā darbā nav pieļaujama otrāda pieeja – aprakstīt teoloģisku / teorētisku problēmu un tad to projicēt uz sabiedrību, formāli pievelkot klāt “aptaujas” datus. Problēmas analīze notiek “no īstenības uz analīzi”, nevis otrādi. 

Pētnieciskā darbā var izmantot gan kvantitatīvo, gan kvalitatīvo socioloģisko aptauju, vai abas divas. 

Kvantitatīvā socioloģiskā aptauja tiek veikta ar anketēšanas palīdzību (jautājumu skaits apm. 20). Anketas tiek izdalītas fokusa grupā un iegūtie rezultāti tiek apkopoti un komentēti. Iegūtās atbildes ir labs pamats teorētiskiem secinājumiem. Anketas jautājumiem ir jābūt mērķtiecīgiem, lai respondentiem būtu iespējams īsi un skaidri izteikties par pētāmās problēmas aspektiem. Jāparūpējas, lai anketu skaits būtu pietiekošs. Bakalaura darbam nepieciešamu anketu skaits ir apm. 100, maģistra darbam 200. 
Kvalitatīvā socioloģiskā aptauja ir iepriekš labi sagatavota (nevis improvizēta) intervija, saruna ar klientu vai ekspertu par pētāmo jautājumu. Tādā gadījumā respondentam ir iespēja plašāk izstāstīt savu viedokli.

Socioloģiskā pētījuma dati tiek apkopoti un komentēti – gan, norādot uz problēmu (piem., pretrunām datos), gan skaidrojot problēmas cēloņus utt. Faktu interpretācija apliecina autora spējas veikt zinātnisko pētniecību (konstatēt problēmu, saskatīt tās cēloņus, aprakstīt pētāmo jautājumu loku utt.). Analizējot datus, tiek izmantotas pārskata tabulas, diagrammas u.tml.
2.1.7. Tēzes

Tēzes darba noslēgumā ir kodolīgs, lakonisks pētījuma galveno atziņu izklāsts trijos, piecos teikumos. Tēzes tiek numurētas un aizņem ne vairāk kā divas lappuses. Parasti materiāls tēzēm veidojas no katras nodaļas beigās kopsavilktiem secinājumiem.
2.1.8. Nobeigums

Nobeigums sniedz konspektīvu pārskatu par pētījumu un dotās tēmas perspektīvām nākotnē. Tas ir īss, ne vairāk kā 1 – 2 lpp. garumā. Tas ir arī autora pašnovērtējums, aprakstot to, vai ir sasniegts pētījuma mērķis, vai ir izdevies izpildīt izvirzītos uzdevumus, kādi apstākļi ir veicinājuši vai traucējuši pētniecības gaitu, vai ir pierādīta (vai, gluži otrādi – atspēkota) izvirzītā hipotēze u.tml. 
2.1.9. Anotācija svešvalodā (angļu vai vācu)

Anotācija (angļu val. Summary, vācu val. zusammenfassung) ir īss darba apraksts (1 lpp.), t.sk. dublējot titullapas datus. Tā ir nepieciešama, lai ar pētījuma galvenajām atziņām varētu iepazīties ārzemju augstskolu mācībspēki un interesenti.

2.1.10. Literatūras saraksts

Šeit jāuzrāda visi pētījumā izmantotie avoti alfabētiskā secībā, bet atsevišķi krievu valodā (jo alfabēts atšķiras). Sarakstā tiek norādīti gan iespieddarbi, gan elektroniskie avoti, gan, piemēram, diplomdarbi, arhīva materiāli rokrakstā, nosaucot precīzu to atrašanās vietu (arhīvu) u.tml. Tāpat darbā var izmantot arī personiskos arhīvus ar atbilstošu norādi. 

Bībele jebkurā valodā kā avots tiek minēta saraksta sākumā. 
Ja literatūras saraksts veidojas ļoti apjomīgs, to var sadalīt tematiski vai pēc iespieddarba veida (piemēram, avoti, vārdnīcas, uzziņu krājumi, disertācijas, monogrāfijas, zinātniskie raksti, raksti periodikā, literatūra dažādās svešvalodās, arhīva materiāli u.tml.). Grupu ietvaros tiek ievērots alfabēts.

Avotiem, uz kuriem dotas atsauces vērēs teksta lappušu apakšā, un literatūras sarakstā, ir jāsakrīt.
Literatūras sarakstā drīkst uzņemt tikai tos avotus, ar kuriem autors ir iepazinies un ir izmantojis savā darbā.

Literatūras sarakstā nevar uzņemt citu autoru darbos par minēto tēmu doto sarakstu vai tā daļu; lekciju konspektus, jo tie nav mācībspēka autorizēti materiāli.
2.1.11. Pielikums

Pielikums paredzēts dažādiem materiāliem (socioloģiskās aptaujas paraugam, normatīvu tabulām, mākslas reprodukcijām u.c. izziņām un paskaidrojošiem materiāliem). Pielikumu saturs tiek atspoguļots darba kopīgajā Saturā.
Pielikumu no pārējā darba atdala ar atsevišķu lapu, uz kuras raksta PIELIKUMs un, ja tie ir vairāki, turpat atšifrē sekojošos pielikumu numurus un nosaukumus. Ja pielikumu apjoms ir liels, tos iesien atsevišķā sējumā.
Pielikums netiek ierēķināts darbam nepieciešamo zīmju skaitā.

2.1.12. Lappuses darba autorības apstiprinājumam un vērtējumam

Autorību apstiprina uz atsevišķas lapas, ko var saņemt Studiju daļā. Tajā gan studējošais, gan darba zinātniskais vadītājs ar saviem parakstiem apliecina, ka pētījumā nav pārkāpts Autortiesību likums, un vadītājs ar savu parakstu vizē darba aizstāvēšanu (skat. 8. pielikumu). Bez šādiem parakstiem darba aizstāvēšana netiek atļauta.

Seko speciāla veidlapa eksaminācijas komisijas slēdzienam (diploma, bakalaura un maģistra darbiem). Recenzijas tiek ielīmētas darbā pēc darba aizstāvēšanas un darbs tiek deponēts augstskolas arhīvā.
2.2. Zinātniskā pētījuma struktūra un saturs BM studiju programmā

2.2.1. Vispārējās prasības
Bībeles mākslas studiju programmā studējošie iesniedz aizstāvēšanai divus darbus:

1. teorētisko pētījumu par izvēlēto tēmu,
2. praktisko (mākslas) darbu – bakalaura darbam gleznu, ikonu vai grafiku vienu vai ciklu, t.i., diptihu vai triptihu; maģistra darbam ikonu vai grafikas / kaligrāfijas darbu vai ciklu.
Teorētiskā daļa un praktiskā daļa tiek izstrādātas kopā ar diviem Senāta apstiprinātiem vadītājiem – nozares speciālistiem teorijā un praksē. 

Piešķirot akadēmisko grādu mākslās, Gala eksāmena komisija vērtē abu darbu kvalitāti ar atsevišķi atzīmi. 
Izstrādājot gala darbu Bībeles mākslas studiju programmā, ir jāievēro vairākas prasības.
2.2.2. Prasības teorētiskajai daļai
Bakalaura un maģistra programmas Bībeles mākslā ir akadēmiskas, tāpēc teorētiskais pētījums ir tikpat nozīmīgs kā praktiskā daļa (glezna, ikona vai grafika). Darba teorētiskās daļas vispārējā struktūra ir tāda pati, kā KSD, SA un TEOL studiju programmās.
Teorētiskajam pētījumam un praktiskajam darbam jābūt tematiski saistītiem.

Teorētiskajā daļā studējošais parāda savu kompetenci:

1. Izvēlētajā tematikā (piem., attēlotā sižeta saturā, izcelsmē, avotos);
2. Kanona vēsturē (sevišķi ikonogrāfijā un sakrālajā glezniecībā);

3. Izvēlētās tēmas teoloģiskajā nozīmē,
4. Izvēlēto mākslinieciskās izteiksmes līdzekļu mērķtiecībā (kompozīcija, simbolika, kolorīts),
5. Ikonas vai altārgleznas liturģiskajās funkcijās. 
Tekstu vēlams papildināt ar ilustratīvo materiālu, kas tiek aprakstīts pēc vispārējām šajos norādījumos minētajām vadlīnijām.
Teorētiskā pētījuma noslēguma daļā tiek aprakstīts iesniegtās gleznas, ikonas vai grafikas darba tapšanas process (kompozīcijas un krāsu skices, varianti u.c.). 

Darba noslēgumā uz atsevišķas A4 lapas jāielīmē kvalitatīva, profesionāli izdrukāta iesniegtā mākslas darba fotogrāfija. Reprodukcijas fails tiek ievietots darba elektroniskajā versijā.
2.2.3. Ieteikumi ikonas izstrādei
Lai gala darbam darinātu ikonu, ir jāsaņem Pareizticīgās baznīcas priestera svētība. 
Darinot noteiktas sarežģītības pakāpes ikonogrāfisko attēlu, mākslas darbam ir jāatspoguļo studējošā praktiskās iemaņas mākslā, saglabājot baznīcas ikonogrāfijas tradīcijas garu. Tai pašā laikā jāuzsver, ka ikona nebūt nav mehāniska oriģināla kopēšana, bet mākslinieka radošā pašizteiksme baznīcas tradīcijas ietvaros.

Iesakām ņemt vērā sekojošas prasības, lai darbs sekmētos pareizā gultnē:

1) Ikonai nav jābūt tā attēla kopijai, kas izvēlēta par paraugu, bet gan tradīcijas izpratnē dibinātas jaunrades fakts. Tas prasa gan mākslas izpratni, gan personisku iedziļināšanos svētdzīves noslēpumā,
2) Par pamatu savam darbam vajag izvēlēties kvalitatīvu, labi saglabājušos oriģinālu. Respektējot tradīciju, ieteicams izvēlēties klasiskos autorus (paraugus), kuros labi redzamas skolas īpatnības, forma un saturs ieturēti kanona rāmjos. Izvēloties paraugu, nepieciešama konsultācija ar speciālistu ikonogrāfijā.
3) Bakalaura / maģistra darba teorētiskās daļas rakstīšana notiek paralēli ikonas tapšanai – tas būtiski palīdz risināt gan praktiskos profesionālos uzdevumus, gan palīdz ieraudzīt teorētiskos principus “darbībā”.
Izmērs: ikonai ne mazāks par analoja izmēru (t.i., ne mazāks par 35 x 25 cm).
Materiāls: ikonai koka pamatne.
2.2.4. Ieteikumi gleznas izstrādei
Lai gala darbam darinātu gleznu dievnamam (altārgleznu), ir jāsaņem savas konfesijas garīdznieka rekomendācija.
Tāpat kā darbā pie ikonas, arī svētgleznas darināšanā jārespektē konfesijas tradīcijas un vieta dievnamā, kur gleznu paredzēts novietot (piemēram, kapelā). Jāatceras, ka svētglezna tiek izmantota cilvēka garīgajā dzīvē, tāpēc māksliniekam pašam ir jānostājas uz šāda ceļa.

Bakalaura vai maģistra darbam var izstrādāt gan kāda zināma parauga radošu kopiju, gan veidot savu kompozīciju, saglabājot Rietumu kristīgajā mākslā atzīto simboliku.

Izmērs: gleznai 130 x 80 cm, vai diptihs, triptihs.

Materiāls: gleznai audekls koka rāmī, eļļas tehnika.
2.3.  Zinātniskā pētījuma noformējums
2.3.1. Lapas noformējums
Darbs izdrukājams uz pietiekoši blīva (80 g/m²) balta, vienādas kvalitātes A4 formāta papīra lapām uz vienas lapas puses. Burtu tips – Times New Roman.
Visā darbā jāievēro vienots formatējums (teksta bloka un paragrāfu izmērs, kā arī izcēlumi).
Pētījuma lappuses jānumurē arābu cipariem. Numerāciju sāk no titullapas, bet uz tās lappuses numuru neliek. Lappušu numuriem jāatrodas lapas apakšējā labajā stūrī. Kopīgajā numerācijā neiekļauj atsevišķos pielikumus (izņemot pirmo Pielikuma lapu). 

Katra nodaļa jāsāk ar jaunu lappusi. Ja nākošajā lappusē ir mazāk par 4—5 teikumiem, teksts attiecīgi jāsaīsina (vai jāpagarina).

Nodaļas tiek numurētas, bet apakšnodaļas numurs sastāv no nodaļas un apakšnodaļas kārtas skaitļa (piem., 2.3.). Numuru neliek pirms šādām nodaļām – Saturs, Ievads, Tēzes, Nobeigums, Literatūras saraksts, Anotācija, Pielikums. 
1. tab. Teksta un lapas noformējums
	Burtu tips
	Times New Roman

	Starprindu intervāls
	1,5

	Malu platums:

Kreisā

Labā

Augšējā un apakšējā
	Studiju darbiem
	Noslēguma darbiem

	
	2,5 cm
2,5 cm

2,5 cm
	3 cm
1,5 – 2 cm

2,5 cm


2.3.2. Teksta veidošana un valodas stils

Pamatteksts
Teksts jāformatē New Times Roman stilā un 12 punktu izmērā, rindu intervāls 1,5. 

Dažādu fontu stilu izmantošana nav pieļaujama.
Nodaļas
Pētniecisks tekstu loģiski veido vairākas savstarpēji saistītas nodaļas un apakšnodaļas. Nodaļa ir plašākā teksta vienība, kas veltīta vienai noslēgtai tēmai. Lai novērstu pārāk lielu teksta blīvumu, kā arī, lai aplūkotu atsevišķus problēmas aspektus, atvieglotu argumentācijas uztveri u.tml., var veidot apakšnodaļas, vienu vai vairākas. 

Nodaļas, tāpat kā apakšnodaļas, tiek numurētas ar arābu cipariem.

Lai atvieglotu teksta vizuālo uztveri, nodaļu virsrakstus formatē atšķirīgi gan burtu lieluma, gan izcēluma ziņā (galvenās nodaļas rakstītas ar lielajiem burtiem bold, bet pakārtotās ar mazajiem bold un slīprakstā). Saturā nodaļu un apakšnodaļu virsrakstus kārto dažādā attālumā no malas – jo mazāka nodaļa, jo tā dziļāk lappuses vidū. Tos sauc par 1., 2., 3. utt. līmeņa virsrakstiem. Sīkāku dalījumu veidot nav ieteicams (skat. 1. attēlu).

1. att. Nodaļu un apakšnodaļu virsrakstu formatēšana
	1. DAŽĀDAS TEORIJAS PAR BĒRNa AUDZINĀŠANU
	1. līmenis

	1.1. Bērnu audzināšana Senajā pasaulē
	2. līmenis

	1.1.1. Grieķija
	3. līmenis

	1.1.2. Ēģipte
	3. līmenis

	1.2. Bērnu audzināšana viduslaikos
	2. līmenis

	1.2.1. Vācija
	3. līmenis

	1.2.2. Itālija
	3. līmenis


Rūpējoties par nodaļu loģisko secību, rūpīgi jāpārdomā pētnieciskā darba mērķis un uzdevumi. Parasti nodaļas tiek kārtotas atbilstoši veicamajiem uzdevumiem. 
Pētījuma plāns tiek sastādīts sākumā, lai darbs tālāk notiktu mērķtiecīgi. Te nepieciešama lietišķa konsultācija ar darba vadītāju.

Citēšana

Neviens pētniecisks darbs nerodas tukšā vietā, bet top kontekstā, tāpēc nevienā zinātniskā darbā neiztikt bez citātiem. Kā teikusi pētniece K. Varma, godīgas zinātnes un pētniecības pasaulē neviens likums netiek tā cienīts un ievērots kā citēšana. Citātu daudzums darbā apliecina autora orientēšanos jautājuma izpētes vēsturē, palīdz precizēt argumentācijas loģiku.

Pētnieciskā darbā ir jāievēro autorteksta un citātu proporcija: citātu vai dažādu viedokļu tiešs atstāsts bez izvērsta komentāra kursa, prakses un citos studiju darbos nedrīkst pārsniegt ¼ daļu no analītiskās daļas apjoma, diploma un bakalaura darbos – 1/5 no apjoma, maģistra darbos – 1/7 daļu.

Sveša teksta “noslēpšana”, nenorādot tā izcelsmi, autortekstā nav pieļaujama. 
Ikviens citāts ir liekams pēdiņās. 
Citātiem jābūt precīziem, tajos jāsaglabā oriģināla izcēlumi (ja tādi ir), bet, ja vēlaties citātā izcelt kādu daļu īpaši, tad to slīprakstā drīkst darīt, citāta beigās iekavās norādot (Izcēlums mans – N.N.). Ja garākā citātā kāda teksta daļa tiek izlaista, to atzīmē ar divpunkti (..).
Ikvienam citātam obligāti jānorāda avots. To dara vērēs lappuses apakšā. Literatūras aprakstā jāievēro standarts (skat. tālāk),

Citāti no Bībeles ir vienīgais gadījums, kad tūlīt aiz citāta iekavās seko Bībeles grāmatas, nodaļas un panta norāde: 1. Moz. 1:14, Jņ. 3:16, 1. Tes. 2:8 utt. Bībeles grāmatu nosaukumi tiek saīsināti pēc vispārpieņemta standarta, parasti tā ir pirmā zilbe (ja neesat to jau apguvuši, jautājiet Bibliotēkā).

Atsauces un literatūras saraksts

Pētnieciskā darbā visi izmantotie avoti tiek minēti divreiz – vispirms vērēs, pēc tam Literatūras sarakstā darba beigās. Abās vietās minētajiem avotiem ir jāsakrīt. Ja avots nav izmantots vērēs, tad to nevar norādīt arī Literatūras sarakstā.

Publikācijas tiek aprakstītas pēc titullapas. Vākam mēdz būt estētiskas un reklāmas funkcijas, tāpēc uz tā atrodamās ziņas bieži ir nepilnīgas.
Autoru viedokļi jācitē no pirmavotiem. Gadījumā, ja pirmavots nav pieejams, bet nepieciešamais citāts ir atrodams sekundārajā avotā, vērēs jānorāda: Cit. pēc: [seko sekundārā avota apraksts pēc standarta].

Nedrīkst savā pētījumā iekļaut citu autoru pētījumu literatūras atsauces kā savējās. 

1. Viena vai vairāku autoru grāmata / monogrāfija
Viena vai divu autora grāmata 

· Ašs Š. Nācarietis. – Rīga: Jumava, 2000. – 340. lpp.
· Nucho A. O., Vidnere M. Māksla kā pašatklāsme: Mākslas terapijas nozīme veselības saglabāšanā un atgūšanā. – Rīga: Izdevniecība AGB, 1999. – 69. lpp.

Autoru kolektīva monogrāfija
· Palīgs pedagogam: [Informatīvi metodisks materiāls]/ Aut. kol. Staris A., Žukovs L., Krūze A. u.c. – Rīga: RaKa, 1997. – 268.-270. lpp.
· Dictionary of Pastoral Care and Counseling/ Edited by R. J. Hunter, H. N. Malony, L. O. Mills, J. Patton. – Nashville: Abingdon Press, 1990. – p. 889.

( Ievērojiet, ka grāmatām, kuru autori ir garīdznieki, autorību pieraksta savādāk. Sāk ar garīdz-nieka vārdu, tad raksta uzvārdu (ja tāds norādīts), aiz komata norādot ieņemamo garīgo amatu:

· Antonijs (Blūms), Surožas metropolīts. Sarunas par ticību un Baznīcu. – R.: Labvēsts, 2004. – 68. lpp.
· Sava, abats. Kristīgo padomu rokasgrāmata. Par nolaidību ceļā uz pestīšanu. Ceļš uz pilnīgu prieku. – R.: Latvijas Kristīgā akadēmija, 2004. – 147. lpp.

· Лука (Войно-Ясенецкий), святитель, архиепископ Симферопольский и Крымский. Дух, душа и тело. – М.: Даръ, 2008. – с. 86.
( Ievērojiet, ka ASV izdotajām grāmatām aiz izdošanas vietas var tikt norādīts arī štats 
(piem., PA = Pensilvānija, IL= Illinois). Saīsināt mēdz lielās pasaules pilsētas (NY – New York; 
LA – Los Angeles; L – London; R. – Rīga; M. – Москва; К. – Киев, kā arī ASV štatus)

2. Raksts periodiskā izdevumā (krājumā, konferences materiālu krājumā, periodikā u.c.)
Publikācija rakstu krājumā
· Knierim R. On Biblical Theology. – In: Reading the Hebrew Bible for A New Millenium. – Harrisburgh, PA: Trinity Press Int., 2000. – p. 13.
· Фрейд З. Будущее одной иллюзии. – B: Фрейд З. Основной инстинкт/ Сост., предисл. П.С. Гуревича. – М: Олимп: «Издательство АСТ-ЛТД», 1997. – сс. 363-412. 
· Dišlere A. Konflikts mūsdienu sabiedrības kontekstā un tā biblisks vērtējums. – Krāj.: Sabiedrība un kultūra. Rakstu krājums, VI/ Sast. A. Medveckis. – Liepāja: LiePA, 2004. – 290.-295. lpp.

· Kiessling K. Multidisciplinary Contributions to a Culture of Parish Deacony. – In: Spiritus (practice) – Lux (research) – Caritas (education)/ The International Congress in Deacony, Lahti, Finland, 23.-27.9.1998/ Edited by Riikka Ryökäs & Klaus Kiessling. – Finland, Saarijärvi: Gummerus Printing, 1999. – pp. 187-197.
Raksts periodiskā izdevumā: 

· Kaparšmitiņš P. Latvju tautas brīnumainie piedzīvojumi// Rīgas Puslaiks, 2009, Nr. 3. – 17. lpp.
· Viss ir viena vienīga niecība (De la vanitè) (Fragmenti no Mišela de Monteņa “Esejām”, III, 9 (1586. gads) / tulk. A.Gaile // Rīgas Laiks, 2007. g. marts. – 46.-47. lpp.
· Willard Dallas. Spiritual Disciplines, Spiritual Formation, and the Restoration of the Soul// Journal of Psychology and Theology 1998, Vol. 26, No. 1. – pp. 101-109.
3. Šķirklis daudzsējumu izdevumā (enciklopēdijā)
· Shinar. – In: The Zondervan Pictorial Encyclopedia of the Bible/ Compiled by R. Kinerim. – Grand Rapids, Michigan: Zondervan Publishing House, Vol. 5. – p. 369.

4. Likumdošanas akti

· Civillikums (pieņemts: 28.01.1937.) (stājas spēkā: 01.09.1992.) (publicēts: Valdības Vēstnesis, 41, 20.02.1937.)
· Sociālo pakalpojumu un sociālās palīdzības likums (pieņemts: 31.10.2002.) (stājas spēkā: 01.01.2003.) (publicēts: Latvijas Vēstnesis, 168, 19.11.2002.; Latvijas Republikas Saeimas un Ministru Kabineta Ziņotājs, 23, 12.12.2002.)

· Ministru kabineta 02.04.2019. noteikumi Nr. 138 “Noteikumi par sociālo pakalpojumu un sociālās palīdzības saņemšanu” (stājas spēkā: 05.04.2019.) (publicēts: Latvijas Vēstnesis, 68, 04.04.2019.)
5. Elektroniskie resursi
· Gredzens Jānis. Kā jūsu uzņēmums mēra darbinieku attīstībā ieguldīto investīciju atmaksāšanos? [Dienas Bizness, 2005. gada 19. oktobris] [tiešsaiste]. – Rīga: Spring Valley: Organizācijas attīstības centrs [skatīts 08/02/2020]. Pieejams: https://www.springvalley.lv/lv/aktuali/publikacijas/ka-jusu-uznemums-mera-darbinieku-attistiba-ieguldito-investiciju-atmaksasanos/
· Upleja Sanita. Ģimenes jēdziens – par atbalstu Satversmes grozījuma izskatīšanai Saeimā lēmis frakciju vairākums (13.01.2021 18:00) [tiešsaiste]. – Rīga: DELFI [skatīts 14/01/2021]. Pieejams: https://www.delfi.lv/news/national/politics/ gimenes-jedziens-par-atbalstu-satversmes-grozijuma-izskatisanai-saeima-lemis-frakciju-vairakums.d?id=52836421 
· Baker Chris, Skinner Hannah. Regenerating Communities: A theological and strategic critique: End of year two report: Telling the stories: How churches are contributing to social capital [online]. – Manchester: William Temple Foundation, 2005. – 96 p. [cited 3 March 2020]. Available: https://williamtemplefoundation.org.uk/wp-content/uploads/2014/03/Telling-the-Stories-Baker-Skinner.pdf 
· Lakatos Csilla https://doi.org/10.5708/EJMH.14.2019.2.3& Martos Tamás. The Role of Religiosity in Intimate Relationships. – In: European Journal of Mental Health, Vol. 14, Issue 2, 2019. – pp. 260-279;  
6. Nepublicēti arhīvi, dienasgrāmatas u.c. 

· Martas Kalniņas dienasgrāmata. Autores personiskais arhīvs.
 Izcēlumi tekstā

Neviens zinātnisks darbs neiztiek bez izcēlumiem. Jebkuru tekstu lasītājs uztver ne vien saturiski, bet arī estētiski, jo burtu forma ietekmē satura uztveri. 

Atsevišķas teikuma daļas vai vārdus, kam vēlaties pievērst īpašu lasītāju uzmanību, var izcelt ar slīprakstu vai pasvītrojot. Šie paņēmieni ir atļauti, bet tos vajag izmantot ar mēru, jo pārāk daudzi izcēlumi saraibina tekstu un izskatās neglīti. 

Darbā konsekventi jālieto viens izcelšanas paņēmiens.
Attēlu un tabulu u.c. grafisko elementu ievietošana
Dažādus grafiskos elementus (fotogrāfijas, zīmējumi, diagrammas, shēmas un tabulas) tekstā ievieto labākai pētnieciskās domas atklāšanai. Tas ir gan informatīvi vērtīgi, gan estētiski: vienmuļais teksts top bagātāks, liecina par autora ieinteresētību. 

Sevišķi liela nozīme attēliem (reprodukcijām, skicēm) ir Bībeles mākslas nodaļas studentu darbos. Attēli ilustrē mākslas vēstures zināšanas, kā arī atspoguļo mākslas darba (ikonas, gleznas, grafikas) tapšanas gaitu.

Grafiskos elementus ievieto nodaļas tekstā, simetriski vidū, lappusē vairākus (ne vairāk par četriem). Plašāku ilustratīvo materiālu klāstu var ievietot Pielikumā.

Darbā ar grafiskajiem elementiem jāievēro sekojošas prasības:

1. Katram grafiskajam elementam tiek pievienots kārtas numurs (4. tab., 1. att.) un nosaukums, turklāt katram ilustrāciju tipam ir sava numerācija. 
2. Tabulas nosaukums tiek rakstīts virs tabulas treknrakstā un ir centrēts, bet attēla nosaukums tiek rakstīts apakšā treknrakstā un ir centrēts.
3. Diagrammu un shēmu zīmējumiem ir jābūt skaidri saskatāmiem, sevišķi tas attiecas raksturojošo laukumu krāsām. Nav pieļaujams, ka raksturojošie laukumi izskatās vienādi pelēki, tāpēc attiecīgajām lapām ir jābūt krāsainām.

4. Grafiskie elementi ir jāievieto tajā pašā vai nākošajā lapā, kurā tie minēti. Tekstā nepieciešama norāde uz visiem grafiskajiem elementiem (piem., skat. 3. attēlu).
3. zinātniskā pētījuma aizstāvēšana

Aizstāvēšana ir eksāmens, ko studējošais kārto mutiski. 
Lai students varētu sagatavoties aizstāvēšanai, savlaicīgi tiek organizēta priekšaizstāvēšanās. Tajā tiek novērtēts paveiktais un izteiktas rekomendācijas darba uzlabošanai. 

Profesionālajās programmās (KSD bakalaura un maģistra studiju programmā un 2. līmeņa, kā arī Sociālās uzņēmējdarbības programmā) tas notiek Valsts pārbaudījuma  komisijas sēdē, bet akadēmiskajās programmās (teoloģijas bakalaura un maģistra, kā arī Bībeles mākslas bakalaura un maģistra) Gala pārbaudījuma komisijas sēdē, piedaloties augstskolas rektoram, darba vadītājam un recenzentam. Komisijas priekšsēdētājs ir nozares speciālists, kas nestrādā LKrA. Aizstāvēšana notiek individuāli. Darba aizstāvēšanas norise tiek protokolēta.
Darba aizstāvēšanai tiek sagatavota vizuālā prezentācija PowerPoint (vai analoģiskā) formātā maks. 10 slaidu apjomā.

Aizstāvēšanās kārtība:
Pretendenta uzstāšanās apm. 8 minūtes (maģistriem līdz 15 min.). Autors iepazīstina ar pētījuma tēmu, mērķi un uzdevumiem, hipotēzi un galvenajiem rezultātiem (tēzēm). Svarīgi, lai stāstījums būtu lakonisks un mērķtiecīgs, pārlieku neieslīgstot detaļās. Lai prezentācijā pagūtu pateikt visu galveno, ieteicams to iepriekš izmēģināt, ievērojot laika robežas.
Diskusija par pētījumu skar gan darba tēmu, gan problēmas risināšanas metodiku, kā arī tehniskos aspektus. Diskusijā var iesaistīties visi klātesošie.
Darba recenzents (recenzija tiek iesniegta Komisijai rakstveidā) vadās pēc sekojošiem kritērijiem:

· Izvirzīto mērķu un uzdevumu precizitāte un izpildes kvalitāte,

· Socioloģiskās aptaujas kvalitāte, kā arī prasme analizēt rezultātus,

· Prasme lietot integratīvās teoloģijas metodi problēmas risināšanā,

· Teorētiskās bāzes pietiekamība (avotu atbilstība un kvalitāte), 

· Prasme pamatot savu viedokli.

· Prasme lietot profesionālo termonoloģiju.
Gadījumā, ja recenzents nav ieradies, recenziju nolasa kāds no komisijas locekļiem. 
Darba zinātniskais vadītājs īsumā raksturo pētījuma izstrādes procesu un studējošā attieksmi pret veicamajiem uzdevumiem.
Galavārdā pētījuma autors apkopo darba aizstāvēšanas un studiju procesu.
Kvalifikācijas, bakalaura un maģistra darba aizstāvēšanas rezultāti tiek apspriesti Komisijas slēgtā sēdē, kas tiek publiskoti pēc sēdes tai pašā dienā. 
Savu vērtējumu izsaka visi Komisijas locekļi, bet strīdus situācijās galavārds pieder Komisijas priekšsēdētājam. Recenzijā ieteiktā atzīme tiek ņemta vērā, taču aizstāvēšanās kvalitāte to var iespaidot līdz divām ballēm. 

Noslēguma darbs tiek vērtēts ar atzīmi pēc 10 ballu atzīmju skalas, to pamatojot.
Darbs tiek uzskatīts par sekmīgi aizstāvētu, ja vērtējums nav zemāks par atzīmi "4" (“gandrīz apmierinoši”). Ja darbs nav ieskaitīts, Komisija pieņem lēmumu par nākamo darba aizstāvēšanas termiņu. 
1. pielikums.

Vāka un muguriņas noformējums visās studiju programmās

	Vārds Uzvārds
	EKrA vai

Eiropas Kristīgā akadēmija

BAKALAURA DARBS/

MAĢISTRA DARBS/
DIPLOMDARBS

2022

	
	

	Mugu-riņa
	
[image: image1]
	Vāks
	
[image: image2]


2. pielikums. 

Titullapas paraugs SD 2. līmeņa profesionālajā studiju programmā.
	Eiropas Kristīgā akadēmija
(burtu lielums – 16 punkti)

Vārds Uzvārds

(burtu lielums – 14 punkti)

pētījuma TĒMA

(burtu lielums – 18 punkti)

Diplomdarbs

 (norādīt kādas) profesionālās kvalifikācijas iegūšanai

(burtu lielums – 14 punkti)

Zinātniskais vadītājs – zin. grāds, akad. amats Vārds Uzvārds
(burtu lielums – 14 punkti)

Jūrmala

2021
(burtu lielums – 14 punkti)




3. pielikums.

Titullapas paraugs KSD un SD studiju programmās.

	


4. pielikums.

Titullapas paraugs TEOL un BM studiju programmās.
	Eiropas Kristīgā akadēmija

(burtu lielums – 16 punkti)

Vārds Uzvārds

(burtu lielums – 14 punkti)
pētījuma TĒMA

(burtu lielums – 18 punkti)
Bakalaura/ Maģistra darbs

 akadēmiskā bakalaura grāda (norādīt nozari) saņemšanai 

(burtu lielums – 14 punkti)
Zinātniskais vadītājs – zin. grāds, akad. amats Vārds Uzvārds
(burtu lielums – 14 punkti)
Zinātniskais konsultants – zin. grāds, akad. amats Vārds Uzvārds

(ja nepieciešams)
Jūrmala

2021
(burtu lielums – 14 punkti)


5. pielikums.

Studiju darba titullapas paraugs.
	Eiropas Kristīgā akadēmija

(burtu lielums – 16 punkti)
PĒTĪJUMA TĒMA
(burtu lielums – 18 punkti)

Eseja, Kursa darbs, Studiju darbs, Prakses darbs, Referāts

(norādīt atbilstošo)
(burtu lielums – 14 punkti)
Autors,
Studiju programma

Studiju kurss

(burtu lielums – 14 punkti)
Studiju priekšmeta nosaukums
Docētājs: zin. grāds, akad. amats Vārds Uzvārds
(burtu lielums – 14 punkti)
Jūrmala – 2021
(burtu lielums – 14 punkti)


6. pielikums.

Prakses darba titullapas paraugs.
	Eiropas Kristīgā akadēmija

(burtu lielums – 16 punkti)
Ievada prakse specialitātē 

(norādīt atbilstošo prakses nosaukumu)
(Pirmsdiploma praksei – arī diplomdarba tēmu)
(burtu lielums – 16 punkti)

Prakses darbs
(burtu lielums – 14 punkti)
Autors,
Studiju programma

Studiju kurss

(burtu lielums – 14 punkti)
Prakses vadītājs

Amats Vārds Uzvārds

(burtu lielums – 14 punkti)
Jūrmala – 2021
(burtu lielums – 14 punkti)


7. pielikums.

Anotācijas paraugs angļu valodā.
	summary
pētījuma TĒMA


Author: Vārds Uzvārds


Supervisor: zin. grāds, 
akadēmiskais amats Vārds Uzvārds

Tekstā apraksta: 


 

īss tēmas pamatojums/ 


brief description of a chosen research topic;
pētījuma objekts un priekšmets/

research object and subject;

pētījuma mērķis un uzdevumi/ 

research tasks and objectives; 
pētījuma hipotēze/ 


research hypothesis;
īss pētniecības metožu apraksts/ 

description of research methods;

īss galveno iegūto rezultātu 
(tēžu) apraksts/ 



description of main research results (thesis);

galvenie secinājumi/ 


main conclusions.




8. pielikums.

Pētījuma noslēguma veidlapa.
	Darba publiskošanai piekrītu.

Ar savu parakstu apliecinu, ka pētījums veikts patstāvīgi un tajā nav pārkāpts Autortiesību likums:

Pētījuma autors:

__________________________
____________________________

Vārds Uzvārds



Paraksts

__________________________

Datums

Ar savu parakstu rekomendēju pētījumu aizstāvēšanai.

Pētījuma zinātniskais vadītājs:

__________________________
____________________________

Vārds Uzvārds



Paraksts

__________________________

Datums

Darbs aizstāvēts 20__.gada___________________ Eiropas Kristīgajā akadēmijā,

iegūstot vērtējumu _________ (_______________)





             (atzīmes atšifrējums) 

Valsts pārbaudījumu (diplomdarbam) komisijas vadītājs: __________________________
____________________________

Vārds Uzvārds



Paraksts

vai

Gala pārbaudījumu (bakalaura un maģistra darbam) komisijas vadītājs: __________________________
____________________________

Vārds Uzvārds



Paraksts


9. pielikums.

Stronga konkordance un Baznīctēvu komentāri.

Stronga Bībeles alfabētiskais vārdu saraksts (Strong’s Exhaustive Concordance of the Bible) satur visus vārdus, kas ir minēti Bībelē, un sniedz to tulkojumu un pamata skaidrojumu. 

Stronga konkordance ir pieejama tiešsaistē ( https://www.blueletterbible.org/search/search.cfm  

Stronga konkordance ir izveidota Bībelei angļu valodā – Karaļa Jēkaba Bībeles tulkojumam (King James Version jeb KJV).
Ērts Bībeles tekstu ekseģēzes rīks ir www.biblehub.com – kā to izmantot, lūdziet konsultāciju!
Atlasītajam Bībeles pantam sameklējiet teoloģiskos jeb Baznīctēvu skaidrojumus jeb komentārus par šo rakstu vietu. Baznīcas tēvi ir I-VIII gadsimta ievērojami teologi, svētie un askēti, kas izveidoja kristietības doktrinālo un intelektuālo pamatu; tie ir autori, kas ir skaidrojuši Svētos Rakstus. Starp tiem ir svētītājs Bazilejs Lielais, svētītājs Jānis Zeltamute, svētītājs Gregorijs Teologs, sirdsskaidrais Efrēms Sīrietis, svētītājs Aleksandrijas Kirils un citi.
Baznīctēvu komentārus jeb skaidrojumus par Svēto Rakstu vietām var meklēt sekojošās bibliotēkās:

1. www.azbyka.ru – Pareizticīgā enciklopēdija “Ticības ābece” / 

Sadaļā БИБЛИОТЕКИ / Отечник – Svēto tēvu un Baznīcas autoru pareizticīgā bibliotēka 

Sv. Jānis Zeltamute ir skaidrojis Vecās Derības grāmatas un gandrīz visas Jaunās Derības grāmatas – Mateja un Jāņa evaņģēliju, Apustuļu darbus un pastorālās vēstules.

Skat. Иоанн Златоуст, святитель (~347–407) – https://azbyka.ru/otechnik/Ioann_Zlatoust/
Piem., Беседы на Евангелие от Матфея ( Mateja 19:14 ( Беседа 62. Изъяснение XIX, 1–15. Злоба и коварство фарисеев. – Нерасторжимость брака. – Христос научает предпочитать девство браку. – Отсечение членов- дело дьявольское. – Необходимость благодатной помощи для избирающих девство. – Должно уподобляться по душевным свойствам детям. – Незлобивый сильнее злого. – Примеры Давида и Саула. – Страсти причиняют вред обладаемым ими в настоящей жизни.
Sv. Bazilejs Lielais ir skaidrojis Vecās Derības psalmus un pravieša Jesajas grāmatu.

Skat. Василий Великий, святитель (329/30–379) – https://azbyka.ru/otechnik/Vasilij_Velikij/
Sv. Gregorijs Lielais ir skaidrojis Evaņģēlijus (Сорок бесед на Евангелия) un Vecās Derības pravieša Ecehiēla un Ījaba grāmatas. 

Skat. Григорий Великий (Двоеслов) (~540–604) – https://azbyka.ru/otechnik/Grigorij_Dvoeslov/ 

Bulgārijas Teofilakts, Ohridas arhibīskaps ir skaidrojis Mateja, Lūkas, Marka un Jāņa evaņģēlijus, Apustuļu darbus un visas pastorālās vēstules.
Skat. Феофилакт Болгарский, архиепископ Охридский (XI в.-XII в.) – https://azbyka.ru/otechnik/Feofilakt_Bolgarskij/
Svētītājs Aleksandrijas Kirils ir skaidrojis Vecās Derības grāmatas un Jaunās Derības Jāņa evaņģēliju. Skat. Кирилл Александрийский, святитель (376–444) – https://azbyka.ru/otechnik/Kirill_Aleksandrijskij/
Svētlaimīgais Stridonas Hieronīms ir skaidrojis Vecās Derības grāmatas un Jaunās Derības Mateja evaņģēliju. Skat. Иероним Стридонский, преподобный, блаженный (~347–419/20) – https://azbyka.ru/otechnik/Ieronim_Stridonskij/
Svētlaimīgais Kīras Teodorīts ir skaidrojis visas Vecās Derības grāmatas un visas Jaunās Derības pastorālās vēstules. Skat. Феодорит Кирский, блаженный (386/93–~457) – https://azbyka.ru/otechnik/Feodorit_Kirskij/
Sirdsskaidrais Efrēms Sīrietis ir skaidrojis Vecās Derības grāmatas un Jaunās Derības pastorālās vēstules. Skat. Ефрем Сирин, преподобный (~306–373) – https://azbyka.ru/otechnik/Efrem_Sirin/ 

2. Bibliotēkā ir pieejama grāmata – Baznīcas tēvu un citu I-VIII gs. autoru Bībeles komentāri 28 sējumos (Библейские комментарии отцов Церкви и других авторов I-VIII веков), kurā Baznīcas tēvu komentāri ir apkopoti atbilstoši Bībeles pantiem. Ir pieejami sekojošu Bībeles grāmatu sējumi: 1., 2., 3., 4., 5. Mozus, Jozuas, Soģu, Rutes, 1., 2. Samuēla, 1., 2, Ķēniņu, 1., 2. Laiku, Nehemijas, Esteres, Ezras, Ījaba, Sālamana pamācības, Sālamans mācītājs, Sālamana augstā dziesma, Jesajas, Divpadsmit praviešu grāmatas; Mateja, Marka, Lūkas, Jāņa evaņģēliji, vēstule Romiešiem, 1., 2. Korintiešiem, Galatiešiem, Efeziešiem, Filipiešiem, Kolosiešiem, Tesaloniķiešiem, Timotejam, Titam, Filemonam, Jēkaba vēstule, 1., 2. Pētera, 1., 2., 3. Jāņa, Jūdas vēstule, Jāņa Atklāsmes grāmata.

Bibliotēkā var pasūtīt ieskenēt un nosūtīt izvēlētu Bībeles pantu komentārus.

3. https://ekzeget.ru/ – Tiešsaistes komentāru Bībele, kurā katram Bībeles pantam ir apkopoti Baznīctēvu, teologu un citu autoru komentāri.

Piem., Mateja 19:14 pantam ir pieejami gan Baznīctēvu, gan teologu komentāri:
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